
 

 
 

 
 

 

Assistent/in Geschäftsleitung (Fokus Marketing) 60-100% 

 
Das Unternehmen 
 
Wir sind eine unabhängige Privatbank und stark in der Region Bern verankert. Unseren privaten 
und institutionellen Kunden bieten wir eine umfassende Vermögensverwaltung und Vermögensbe-
ratung an. Die Privatbank ist Teil der Von Graffenried Gruppe - ein Familienunternehmen mit den 
vier Standbeinen Privatbank, Immobilien, Treuhand und Recht. Die Von Graffenried Gruppe be-
schäftigt rund 200 Mitarbeitende. 
 
 
Ihre Aufgaben 
 

• Administrative Arbeiten für die Ge-
schäftsleitung (Planen und Organisie-
ren von Sitzungen und Präsentatio-
nen, Kommunikation intern und ex-
tern, usw.) 

• Unterstützen beim Umsetzen von 
Marketingmassnahmen  

• Organisieren, Planen und Umsetzen 
von Anlässen 

• Mitverantwortlich für den Kunden-
empfang  

 
 
 

Ihr Profil 
 

• Abgeschlossene Berufslehre (EFZ) als 
Kauffrau / Kaufmann 

• Erfahrung in der Bankbranche von 
Vorteil 

• Erfahrung / Ausbildung im Bereich 
Eventplanung & -administration von 
Vorteil 

• Organisationstalent 

• Versiert im Umgang mit MS Office 
365 (insbesondere MS Teams & 
PowerPoint) 

 

Sind Sie interessiert, im Herzen der Berner Altstadt in einem überschaubaren, unabhängigen  
Finanzunternehmen zu arbeiten? Gerne erwartet Denise Sommer Ihre elektronische Bewerbung 
auf team@graffenried-hr.ch. 
 
 
Privatbank Von Graffenried AG – Ihre Berner Privatbank 

Spitalgasse 3, CH-3001 Bern 

Denise Sommer, Direktwahl +41 31 320 53 68, denise.sommer@graffenried-hr.ch 
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